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UNIVERSIDAD SIMÓN BOLÍVAR

DIVISION DE NNNNN
DEPARTAMENTO DE XXXX
Apartado 89000 - Caracas 1080

VENEZUELA


Sartenejas, 01 de enero de 2014
Atención: Prof. Delia Gutiérrez-Campos
Coordinación de Cooperación Técnica

Decanato de Extensión - USB

Estimada Prof. Gutierrez-Campos,
Acudo a sus buenos oficios en calidad de Tutor Académico recientemente designado por la coordinación de Ingeniería Mecánica para el Br. NNN NNNN, carnet XX-XXXX para su pasantía académica, periodo Enero-Mayo 2014 para informar sobre su fecha de inicio en la Entidad de Trabajo, y sean contabilizadas correctamente sus semanas continuas de actividades a dedicación exclusiva. 
FECHA DE INICIO: 
01 de enero de 2014
(Recuerde que la fecha que indique no debe salirse del siguiente lapso: lunes de semana 01 – viernes de semana 04 del periodo académico regular que solapa el principio del periodo académico especial de la pasantía).
Confirmo también que los objetivos, fases y actividades que se han sido supervisados desde la fecha de inicio reportada (que serán supervisados a partir de la fecha de inicio reportada) corresponden fielmente a los contenidos redactados en el plan de trabajo que el estudiante está entregado para formalizar su inscripción extemporánea.
Sin más que agregar, quedo de usted. Atentamente,

	Prof. NNN NNNN
Profesor Asociado

nnn@usb.ve
Telf. (+58 212) 906.XXXX
(FIRMA DEL PROFESOR Y SELLO DEL DEPARTAMENTO ADSCRITO)
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